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PRIVACY NOTICE


	This Privacy Notice is for you to know what Monmouthshire Council will do with your personal information. 

Monmouthshire Council is the Data Controller for your information and the contact address is: 

Monmouthshire County Council 
County Hall
The Rhadyr
Usk 
NP15 1GA

Monmouthshire’s Data Protection Officer’s details are:
Kathryn Evans
01633 644307
dataprotection@monmouthshire.gov.uk


	Directorate:	MonLife
Service Area:	Museums
Contact Details:	01600 710630
rachaelrogers@monmouthshire.gov.uk
Privacy Notice Name:	Photographic Images



	Your GDPR & Data Protection rights are:

· You have the right to be informed about your personal information
· You have the right to get access to your personal information 
· You have the right to ask us to rectify/correct your information
· You have the right to ask for your information to be erased the right to be forgotten
· You have the right to ask us to restrict the processing/what we do with your personal information 
· You have the right to ask for your information in a portable format 
· You have the right to object to us processing your information
· You have the right to make a complaint to supervisory Authority this is the Information Commissioners Office (ico.org.uk). You can also make a complaint to us directly using the contact details in this notice
· If you gave us your consent you have the right to withdraw it at any time


	How did we collect this information about you?

We collected this information from you directly.



	What types of personal information do we collect about you? 
Name and signature




	How do we collect this information?
Directly from you



	To collect and process your personal information we must have a reason and a legal basis 

We have your consent which you can withdraw at any time 


	What will we do with your personal information, who will share it with?

You have consented to your contact details being used for marketing purposes. You will / have been provided with details of the marketing that Monmouthshire County Council would like to carry out, together with any options such as how you would like to be contacted. You are able to withdraw your consent to marketing at any time by contacting the Service Area details on the top of this form.
The Data Controller for your information is Monmouthshire County Council.
	Email:  dataprotection@monmouthshire.gov.uk

	Other Data Controllers may also be responsible for your information, depending on the specific circumstances. Please contact the Service Area for further information.

These are the departments we share your data with internally:
MonLife

These are the agencies/ organisations we share your data with externally: 
We currently use one third party service provider, Mailchimp, who works on our behalf to distribute our monthly e-newsletter. We only disclose the personal information to them that is necessary to deliver this service. The Data Processing Agreement we have in place requires them to meet GDPR standards. When you opt-in to receive our newsletter Mailchimp will keep a record of the opt-in IP address and date. They also record details of who opens and reads our e-newsletters and when they read them. This is to be able to provide us with demographic breakdown information if required. (If you sign up for the newsletter)

Social Media Channels

There are circumstances where we are legally obliged to share your information with :

Government Law Enforcement Agencies e.g. with the Police under the Prevention or Detection 
of Crime Act.

	
All recorded information held by Monmouthshire Council may be subject to requests under the Freedom of Information Act 2000, Environmental Information Regulations 2004 and General Data Protection Regulation including any other Data Protection law.

If the information you provide is subject to such a request, where possible Monmouthshire County Council will consult with you on its release. If you object to the release of your information we will withhold your information if the relevant legislation allows.


	We will store and keep your data for a fix period, or occasionally there is a legal reason why we may never delete your information. 

We will use the images unless you withdraw consent.  We will retain your personal information for 3 years.  Where the information relates to financial transactions we will hold those records for 7 years.



	How do we keep your information secure?

Information is held on a database, which is accessed by museum staff only.

If you transfer the data out of the EU, you must explain here and the security measures you have in place. Explain other ways in which the persons digital or paper information is secure 
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	Mae’r Hysbysiad Preifatrwydd yma ar gael fel eich bod yn gwybod yr hyn y mae Cyngor Sir Fynwy yn ei wneud gyda’ch gwybodaeth bersonol.

Cyngor Sir Fynwy yw’r Rheolydd Data ar gyfer eich gwybodaeth a’r cyfeiriad cyswllt yw:

Cyngor Sir Fynwy 
Neuadd y Sir
Y Rhadyr
Brynbuga
NP15 1GA

Manylion y Swyddog Diogelu Data yw:
Kathryn Evans
01633 644407
dataprotection@monmouthshire.gov.uk


	Cyfarwyddiaeth:	MonLife
Maes Gwasanaeth:	Amgueddfeydd
Manylion Cyswllt:	01600 710630
rachaelrogers@monmouthshire.gov.uk
Enw’r Hysbysiad Preifatrwydd:	Photographic Images



	Mae eich hawliau Rheoliadau Diogelu Data Cyffredinol (GDPR) a Diogelu Data fel a ganlyn:

· Mae’r hawl gennych i gael eich hysbysu am eich gwybodaeth bersonol.   
· Mae’r hawl gennych i gael mynediad at eich gwybodaeth bersonol. 
· Mae’r hawl gennych i ofyn i ni gywiro eich gwybodaeth bersonol.  
· Mae’r hawl gennych i ofyn i ni ddileu eich gwybodaeth, sef yr hawl i gael eich anghofio.  
· Mae’r hawl gennych i ofyn i ni gyfyngu’r prosesu/yr hyn yr ydym yn ei wneud gyda’ch gwybodaeth bersonol.
· Mae’r hawl gennych i ofyn i’ch gwybodaeth i gael ei gyflwyno mewn fformat cludadwy.
· Mae’r hawl gennych i wrthwynebu os ydym yn prosesu eich gwybodaeth.  
· Mae’r hawl gennych i wneud cwyn i’r Awdurdod  goruchwylio; dyma'r Swyddfa Comisiynydd Gwybodaeth  (ico.org.uk). Rydych hefyd yn medru gwneud cwyn yn uniongyrchol atom drwy ddefnyddio’r manylion cyswllt yn yr hysbysiad hwn.
· Os ydych wedi rhoi eich caniatâd i ni, mae’r hawl gennych i ni dynnu’r caniatâd yn ôl. 


	Sut wnaethom gasglu’r wybodaeth yma amdanoch?

Roeddem wedi casglu’r wybodaeth wrthych yn uniongyrchol.   



	Pa fath o wybodaeth bersonol ydym yn casglu amdanoch? 
Name and signature




	Sut ydym wedi casglu’r wybodaeth yma?
Yn uniongyrchol 



	Er mwyn casglu a phrosesu eich gwybodaeth bersonol, rhaid i ni gael rheswm a sail gyfreithiol.   

Rydym wedi derbyn eich caniatâd ond  mae’r hawl gennych i ni dynnu’r caniatâd yn ôl ar unrhyw adeg. 


	Beth fyddwn yn ei wneud gyda’ch gwybodaeth bersonol; gyda phwy y byddwn yn rhannu’r wybodaeth?

Rydych wedi rhoi caniatâd i ni ddefnyddio eich manylion cyswllt at ddibenion marchnata. Byddwch yn / wedi derbyn manylion o’r gweithgareddau marchnata y mae Cyngor Sir Fynwy am ymgymryd â hwy, ynghyd ag unrhyw opsiynau fel y ffordd yr hoffech i ni gysylltu gyda chi. Rydych yn medru tynnu eich caniatâd at ddibenion marchnata yn ôl ar  unrhyw adeg drwy gysylltu gyda manylion y Maes Gwasanaeth ar ddechrau’r ffurflen hon.
Y Rheolydd Data ar gyfer eich gwybodaeth yw Cyngor Sir Fynwy.
	E-bost:  dataprotection@monmouthshire.gov.uk

	Efallai bod Rheolyddion Data gwahanol hefyd yn gyfrifol am eich gwybodaeth, gan ddibynnu ar eich amgylchiadau penodol. Cysylltwch gyda’r Maes Gwasanaeth am wybodaeth bellach.   

Dyma’r adrannau mewnol yr ydym yn rhannu eich data gyda hwy:
MonLife

Dyma’r asiantaethau/mudiadau allanol yr ydym yn rhannu eich data gyda hwy: 
Rydym yn defnyddio un darparwr gwasanaeth trydydd parti ar hyn o bryd, sef Mailchimp, sydd yn gweithio ar ein rhan er mwyn dosbarthu ein e-newyddlen misol. Rydym ond yn datgelu’r wybodaeth bersonol sydd angen arnynt er mwyn darparu’r gwasanaeth yma. Mae’r Cytundeb Prosesu Data sydd gennym yn golygu bod rhaid iddynt gwrdd â gofynion y safonau GDPR. Pan eich bod yn dewis derbyn ein e-newyddlen, bydd Mailchimp yn cadw cofnod o’r cyfeiriad IP a’r dyddiad. Byddant hefyd yn cofnodi manylion o bwy sy’n agor, yn darllen yr e-newyddlen a phryd y maent yn darllen yr e-newyddlen. Mae hyn fel bod modd iddynt ddarparu gwybodaeth ddemograffig fanwl i ni os oes angen (os ydych yn cofrestru ar gyfer yr e-newyddlen)

Social Media Channels

Mae yna amgylchiadau lle y mae gofynion cyfreithiol arnom i rannu eich gwybodaeth gyda:

Asiantaethau Gorfodi’r Gyfraith y Llywodraeth e.e. gyda’r Heddlu o dan y Ddeddf Atal neu Ddatrys Troseddau.

	
Mae’r holl wybodaeth gofnodedig  sydd gan Gyngor Sir Fynwy  o bosib ar gael i eraill drwy gais o dan y Ddeddf Rhyddid Gwybodaeth 2000, Rheoliadau Gwybodaeth Amgylcheddol 2004 a’r Rheoliadau Diogelu Data Cyffredinol gan gynnwys unrhyw gyfreithiau Diogelu Data eraill.

Os ydym yn derbyn cais am y wybodaeth yr ydych yn rhannu, bydd Cyngor Sir Fynwy yn ymgynghori gyda chi cyn rhyddhau’r wybodaeth hon os yn bosib. Os ydych yn gwrthod caniatáu i ni ryddhau’r wybodaeth, byddwn yn gwneud hyn os yw’r ddeddfwriaeth berthnasol yn caniatáu hyn.   


	Byddwn yn storio ac yn cadw eich data am gyfnod penodol, neu weithiau, bydd yna reswm cyfreithiol  sydd yn golygu na fydd modd i ni ddileu eich gwybodaeth.

We will use the images unless you withdraw consent.  Byddwn yn cadw eich gwybodaeth bersonol am 3 mlynedd.  Os yw’r wybodaeth yn ymwneud gyda  thrafodiadau ariannol, byddwn yn cadw’r cofnodion hynny am 7 mlynedd.   



	Sut ydym yn cadw eich gwybodaeth yn ddiogel?

Mae’r wybodaeth ar gronfa ddata, a dim ond staff yr amgueddfa sydd yn medru cael mynediad at y wybodaeth.  

Os ydych yn trosglwyddo’r data allan o’r Undeb Ewropeaidd, rhaid i chi esbonio yma y mesurau diogelwch sydd yn eu lle. Esboniwch y ffyrdd eraill  ynglŷn â sut y mae gwybodaeth ddigidol neu bapur y person yn cael ei gadw’n ddiogel.   
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